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臺灣宜蘭監獄工程或環境興革表 
 總 務 科  

興革日期：99 年 2月 1 日 

興革事項：電影放映室規劃為和三舍。 

內容說明：為改善受刑人居住空間擁擠現象，特成立和三舍，將

電影放映室廁所改善並設置盥洗設施。 

對照表： 

相片
（地點） 

改善前（施工中） 改善後 

和
三
舍
浴
廁
牆
面 

和
三
舍
浴
廁
施
工 

和
三
舍
牆
面
粉
刷 
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其它相關相片 
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臺灣宜蘭監獄對外公文書興革表 
 總 務 科  

興革日期：99 年 2月 12 日 

興革事項：本監對外公文書規範 

內容說明：規範本監對外之公文書格式，內容包括文體、字體、

行距、版面設置、封面印刷等等，期使本監對外之公

文書有一致性，提升公文書品質。 

對照表： 

改善前（現行作法） 改善後（興革作法） 

無規範。 壹、封面（底） 

一、封面（底）如用彩色，採 150 磅色

紙；如用白色，則與內頁同，並以

A3 紙張印製後折疊裝訂。 

二、封面應印製會議名稱（「００會

議」）、資料、報告題目、報告人職

稱、姓名、報告時間及報告地點，

並外加框線（封面格式如後附）。

貳、內頁 

內頁採 80 磅模造紙；如用影印，則採

再生紙。 

參、版面設定 

紙張大小採Ａ4紙張，方向縱向。封

面邊界上 3公分、下 2公分，左 2.5

公分、右 2.5 公分。內頁邊界上 4

公分、下 3公分，左（內）3.5 公分、

右（外）2.5 公分，左右對稱。 

肆、頁碼及會議名稱 

每頁加註頁碼，頁碼位置頁首，對

齊方式外；頁碼格式以 1、2、3…方

式表達。另加註會議名稱（「００會

議」資料），標楷體 10 號，位置頁

首，對齊方式奇數頁靠右，偶數頁

靠左。 

伍、格式 

一、以 Word 格式，字型採 Windows 系

統內建之標楷體。 

二、字型大小：封面之會議名稱（「０

０會議」資料）標楷體（以下同），

視字體多寡採 14 或 16 號、置中對



第 4 頁/計 42 頁 
 

齊；報告題目 28 號、加黑、置中；

報告人及報告地點 15 號；報告時

間 13 號。內頁報告名稱 22 號、加

黑、標題 16 號、加黑、內文 16 號、

會議名稱（「００會議」資料）、頁

碼 10 號。 

三、行距採固定行高，行高 24pt；內頁

報告題目與前段距離 0列，與後段

距離 1.5 列；內頁段落標題與前、

後段距離以及段落間距離均為

2.5pt。有關法案研擬中之會議紀

錄，為方便核稿人員或部外委員做

文字上之修正，可保留較寬之行

距，俟定稿後，則遵循規定之格

式。 

四、對行政院或其他機關提出之報告，

如行政院等已規定報告撰寫之格

式者，不受本格式限制。 

陸、體例 

表達各項順序之數字與符號採一字

（符號）一碼方式處理，其表達方

式為壹、貳、參、…，一、二、三、…，

（一）（二）（三）…，1、2、3、…，

（1）（2）（3）…，甲、乙、丙、…。

格式如下： 

內頁報告題目（標楷體 22 號字、加黑、低

五格、與前段距離 0 列、與後段距離 1.5

列） 

壹、（內頁標題標楷體 16 號字、加黑） 

一、 

（一） 

１、 

（１） 

甲、 

柒、印刷 

採雙面印刷。 

捌、裝釘 

報告採直式橫寫，由上而下，由左至

右，左側裝訂，採等距方式裝釘三

針；如僅供內部會議使用，可裝釘兩

針，以方便回收時，節省起釘時間。
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臺灣宜蘭監獄工程或環境興革表 
 總 務 科  

興革日期：99 年 3月 5 日 

興革事項：忠教區設置遠距接見室隔間。 

內容說明：為因應受刑人遠距接見需求，特於忠教區設置遠距接

見室。 

對照表： 

相片
（地點） 

改善前（施工中） 改善後 

忠
教
區
遠
距
接
見
室
隔
間 

忠
教
區
遠
距
接
見
室
油
漆 

忠
教
區
遠
距
接
見
室
油
漆 
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臺灣宜蘭監獄工程或環境興革表 
 總 務 科  

興革日期：99 年 3月 10 日 

興革事項：中央台吸煙區設施改善。 

內容說明：為改善戶外吸煙空間並提供同仁臨時性休憩場所，特

於中央台南端規劃此設施。 

對照表： 

相片
（地點） 

改善前（施工中） 改善後 

中
央
台
南
側
吸
煙
區
地
坪   

中
央
台
南
側
吸
煙
區
地
磚   

中
央
台
南
側
吸
煙
區
地
磚   
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臺灣宜蘭監獄工程或環境興革表 
 總 務 科  

興革日期：99 年 3月 18 日 

興革事項：接見室戶外休息區地坪改善施工。 

內容說明：本監為提供會客家屬寬闊及舒適的休憩空間，奉  典

獄長指示除了於接見室戶外休息區設置阿里山帳以遮

陽避雨外，為使地坪適於行走及改善積水問題，因此

採用符合環保要求之施工方式舖設連鎖地磚並於三月

下旬施作完成。 

對照表： 

相片
（地點） 

改善前（施工中） 改善後 

行政大

樓外門

市東端

東向 

行政大

樓外門

市東端

北向 
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行政大

樓外門

市東端

西北向 

行政大

樓外門

市東端

西向 

其它相關相片 
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臺灣宜蘭監獄工程或環境興革表 
 總 務 科  

興革日期：99 年 3月 19 日 

興革事項：少年教室盥洗室整修為少年寢室案 

內容說明：為提供少年專用寢室俾提昇居住品質，特將少年教室

旁之盥洗室整修為木板地坪之寢室，供本監之收容少

年專用。 

對照表： 

相片
（地點） 

改善前（施工中） 改善後 

少
年
寢
室
盥
洗
區 

 

少
年
寢
室
外
牆 

 

少
年
寢
室
地
坪 
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少
年
寢
室
牆
面
整
修 

 

少
年
寢
室
木
地
板 

 

少
年
寢
室
走
廊 

 

其它相關相片 
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臺灣宜蘭監獄工程或環境興革表 
 總 務 科  

興革日期：99 年 4月 1 日 

興革事項：統一各科室使用之公文夾格式。 

內容說明：為讓陳核（閱）之公文夾更具美觀及質感，提升本監

文書品質，除要求汰換老舊公文夾外，更統一規範各

科室公文夾之字體、黏貼方式，以讓公文夾更具美觀。 

對照表： 

相片
（地點） 

改善前 改善後 

公
文
夾 

  

公
文
夾 
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臺灣宜蘭監獄工程或環境興革表 
 總 務 科  

興革日期：99 年 4月 2 日 
興革事項：行政大樓地下室增設倉庫隔間施工。 

內容說明：行政大樓地下室原為外清庫房，為增加運用空間經規

劃增設兩間倉庫供有需要科室運用。 

對照表： 

相片
（地點） 

改善前（施工中） 改善後 

正
面
隔
牆
施
工 

中
間
隔
牆
施
工 

正
面
隔
牆
施
工 
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其它相關相片 
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臺灣宜蘭監獄工程或環境興革表 
 總 務 科  

興革日期：99 年 4月 28 日 

興革事項：女監工場吸煙專區改善。 

內容說明：為因應女監吸煙工場之專區設置，於女一工吸煙區改

善隔間。 

對照表： 

相片
（地點） 

改善前（施工中） 改善後 

女
一
工
場
浴
室
吸
煙
區 

女
一
工
場
吸
煙
區
格
柵 

其它相關相片 
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臺灣宜蘭監獄工程或環境興革表 
 總 務 科  

興革日期：99 年 4月 28 日 

興革事項：女監工場太陽西曬改善。 

內容說明：為改善女監二樓西曬問題，因此於女監西側外牆設置

遮陽網以阻絕太陽西曬並達降低室內溫度效果。 

對照表： 

相片
（地點） 

改善前（施工中） 改善後 

女
監
西
側
南
端
遮
陽
網   

女
監
西
側
北
端
遮
陽
網   

女
監
西
側
入
口
端 
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其它相關相片 

 

遮陽網下端固定 

 

遮陽網固定繩施工 遮陽網固定繩施工 
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臺灣宜蘭監獄工程或環境興革表 
 總 務 科  

興革日期：99 年 5 月 4日 

興革事項：污水場曝氣槽爬梯更新改善。 

內容說明：污水場因酸性氣體含量較高致曝氣槽爬梯鏽蝕嚴重，

為維護爬梯之使用安全責由營繕隊鐵工施作更新爬梯

一組。 

對照表： 

相片
（地點） 

改善前（施工中） 改善後 

曝
氣
槽
爬
梯
更
新 
曝
氣
槽
爬
梯
更
新 
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臺灣宜蘭監獄工程或環境興革表 
 總 務 科  

興革日期：99 年 5月 7 日 

興革事項：管教樓備勤室浴廁整修改善施工。 

內容說明：管教樓備勤室浴廁設備老舊，為提升戒護同仁生活品

質，因此奉  典獄長指示更新牆面、地坪磁磚及天花

板等相關衛浴設施，並於五月中旬施作完成。 

對照表： 

相片
（地點） 

改善前（施工中） 改善後 

備勤室

浴廁整

修前 

 

備勤室

浴廁地

坪整修 

備勤室

浴廁牆

面整修 
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備勤室

浴廁牆

面磁磚

施工 

備勤室

浴廁地

坪磁磚

施工 

 

備勤室

浴廁地

坪磁磚

施工 

備勤室

浴廁天

花板施

工 
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其它相關相片 
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臺灣宜蘭監獄工程或環境興革表 
 總 務 科  

興革日期：99 年 5月 13 日 

興革事項：員工餐廳增設安全防護設施。 

 

內容說明：為維護員工餐廳戒護安全，於餐廳南端兩側設置菱形

網圍籬使獨立一區，並將爬梯移至西端一哨可視處以

便於管理員工餐廳雜役之作業及限制活動區域以達戒

護安全之需求。 

對照表： 

相片

（地點） 
改善前（施工中） 改善後 

員工餐

廳南側

東端設

置圍籬 

員工餐

廳南側

西端設

置圍籬 
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員工餐

廳南側

圍籬施

工 

員工餐

廳南側

爬梯移

位 

其它相關相片 
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臺灣宜蘭監獄公文書用章興革表 
 總 務 科  

興革日期：99 年 5月 17 日 

興革事項：本監公文書用章基本範例 

內容說明：規範本監各式公文書承辦人員、複核人員及核決人員

用章位置，也規範各層級簽章之格式及大小。 

對照表： 

改善前（現行作法） 改善後（興革作法） 

壹、簽章位置： 

無規定。 

壹、簽章位置： 

 
貳、職員章戳規範： 

    無 

貳、職員章戳規範 

本監職員章戳擬規範如下： 

（一）職名章（圓型日期戳章）： 

1.機關首長、副首長及秘書：直徑 2.4 公分。

2.科室主管（含）以下同仁：直徑 2.1 公分。

（二）姓名章（方型私章） 

所有同仁均一致：1.2 平方公分。 

（三）職名章及姓名章之字體均採標楷體。 
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臺灣宜蘭監獄工程或環境興革表 
 總 務 科  

興革日期：99 年 5月 17 日 

興革事項：管教樓備勤室增設紗門。 

內容說明：管教樓二樓管理員備勤室原未設紗門，為維護戒護科

同仁休息品質計增設八扇紗門，並於五月上旬完成。 

對照表： 

相片
（地點） 

改善前（施工中） 改善後 

管
教
樓
二
樓
備
勤
室
西
側  

管
教
樓
二
樓
備
勤
室
紗
門  

管
教
樓
二
樓
備
勤
室
東
側  
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其它相關相片 
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臺灣宜蘭監獄工程或環境興革表 
 總 務 科  

興革日期：99 年 6月 1 日     

興革事項：行政大樓入口廊道天花板油漆粉刷。  

內容說明：行政大樓入口廊道易受戶外氣候影響，致天花板油漆

容易剝落且許久未整理維護，因此責由外清組重新油

漆粉刷。 

對照表： 

相片
（地點） 

改善前（施工中） 改善後 

行政大

樓入口

東側天

花板油

漆 

行政大

樓入口

西側天

花板油

漆 

行政大

樓入口

處天花

板油漆 
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臺灣宜蘭監獄工程或環境興革表 
 總 務 科  

興革日期：99 年 6 月 7日 

興革事項：行政大樓接見室窗口牆面油漆粉刷。 

內容說明：為提供接見家屬良好接見環境，除將接見室牆面及接

見窗口木框清潔外並重新油漆粉刷且持續清潔維護。 

對照表： 

相片
（地點） 

改善前（施工中） 改善後 

接
見
室
窗
口
牆
面
油
漆  

接
見
室
窗
口
牆
面
油
漆 

接
見
室
窗
口
木
框
油
漆  
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其它相關相片 
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臺灣宜蘭監獄工程或環境興革表 
 總 務 科  

興革日期：99 年 6月 9 日 

興革事項： 設置司機休息區供來監貨車司機休息場所。 

內容說明：為響應節能減碳，因此設立司機休息區供來監進出貨

司機於等待車檢站開門時間能夠將車熄火並下車等

候。 

對照表： 

相片

（地點） 
改善前（施工中） 改善後 

車檢站

入口東

端設置

司機休

息區地

坪整修 

車檢站

入口東

端設置

司機休

息區地

坪整地 

車檢站

入口東

端設置

司機休

息區地

坪整修 
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車檢站

入口東

端設置

司機休

息區地

坪整修 

車檢站

入口東

端設置

司機休

息區 

車檢站

入口東

端設置

停車熄

火標示 

車檢站

內側門

扇設置

停車熄

火標示 
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其它相關相片 
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臺灣宜蘭監獄工程或環境興革表 
總 務 科 

興革日期：99 年 7月 31 日 

興革事項：改善伙食、熱開水之運送安全 

內容說明：本監現有 4座貨物升降機（含女監 1座），係於 81 年

遷監時設置，然因機件老舊，不堪修復已無法使用。

因此，炊場每日運送至二樓各教區場舍之滾燙開水、

湯桶，須由雜役協助搬運抬送，但為避免上下樓搬運

時，因不慎致湯、水濺或翻覆而燙傷身體。經考量後，

於貨物升降機未汰換前，自本（99）年 8月起，改採

以小型不鏽鋼桶及新購開水車運送，以確保搬送過程

之安全。 

對照表： 
相片
（地點） 

改善前（施工中） 改善後 

飯
菜
餐
桶 

熱
開
水
車 



第 35 頁/計 42 頁 
 

送
餐
車 

其它相關相片 
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臺灣宜蘭監獄工程或環境興革表 
 總  務  科  

興革日期：99 年 11 月 30 日 

興革事項：行政大樓車檢站鐵門更新。 

內容說明：車檢站鐵門已使用將近二十年，因門板、鉸鏈老舊變

形，開關門極為不便，因此更新為不鏽鋼電動門，以

方便同仁執勤。 

對照表： 
相片

（地點） 
改善前（施工中） 改善後 

車
檢
站
北
側
入
口
阻
車
柵 
阻
車
柵
基
座
施
工 

其它相關相片(施工相片) 
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臺灣宜蘭監獄工程或環境興革表 
 總  務  科  

興革日期：99 年 11 月 30 日 

 

興革事項：行政大樓車檢站設置阻車柵。 

內容說明：為提防止受刑人劫車脫逃事件發生，於重要路口設置

跳動路面外並於行政大樓車檢站南側設置阻車柵，以

防止車輛衝撞。 

對照表： 
相片

（地點） 
改善前（施工中） 改善後 

車
檢
站
南
側
入
口
阻
車
柵 
阻
車
柵
基
座
施
工 
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阻
車
柵
基
座
施
工 

阻
車
柵
阻
刺
施
工 

員
餐
前
跳
動
路
面 

複
檢
站
前
跳
動
路
面 
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臺灣宜蘭監獄工程或環境興革表 
 總  務  科  

興革日期：99 年 12 月 8 日 

 

興革事項：左教區工場屋頂防水施工。 

內容說明：左教區工場屋頂防水層因使用年限久遠，致大部份泡

沫水泥及防水層損壞導致屋頂漏水，經本監自購材料

由營繕隊施工後業已完成改善。 

對照表： 
相片
（地點） 

改善前（施工中） 改善後 

左
教
五
工
場
屋
頂 
左
教
六
工
場
屋
頂 
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左
教
七
工
場
屋
頂 

左
教
八
工
場
屋
頂 

和
二
舍
屋
頂 

泡
沫
水
泥
打
除
清
運 
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油
毛
氈
打
除
清
運 

防
水
層
施
工 

防
水
層
施
工 

其它相關相片 
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