
第 1 頁/計 2 頁 

法務部矯正署宜蘭監獄行政業務興革表 
總  務  科 

興革日期：101 年 3 月 1 日 

興革事項： 

各科室待精進公文彙整留存及傳閱各科室參考改進機制。 

內容說明： 

各科室陳核之公文，常有待精進之處，雖經各級主管校閱或

更正後，然待精進型態類似之公文，常有因科室別、承辦人不同

而層出不窮。鑑此，本監將各科室經修訂之公文，凡具代表性案

例由總務科蒐集成冊，並定期將待精進型態公文影本傳閱各科室

參考改善。 

對照表： 

改善前（現行作法） 改善後（興革作法） 

無相關彙整及傳閱改善機制。 1.待精進之公文案例 
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2.傳閱各科室之簽 

 
 

3.待精進公文影本彙集 

 


